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Ejemplo AREAS DE PRESTACION DE SERVICIO
Seleccionar el formulario, click en el botén ACCION y después CARGA MASIVA

Dashboard Inicio Mis Borradores Mis Borradores Sernvicio Lista de Formularios

Acceso a Internet — Régimen Simplificado (accesos < 10.000) Anuali2017 | 4 formularios

Formularios

Buscar: ltems: 10 | %
~ < < Fechaultima < Estado de < ]
# D *  Descripcion - - Acciones N
mod. avance
1.0 IRS.1 Areas de prestacién de senvicio En edicion
# Editar

Clientes portipo de acceso y

20 IRS.2 . Joai Inicial
ecnologia & Carga Masiva

3.0 IRS.3 Clientes por velocidad En edicion [ Exportar

Wl Eliminar
4.0 IRS.4 Informacidn Econdmica En edicion I |
Mostrando 1 a 4 de un total de 4 items n
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Se abre la ventana de Carga Masiva
Que contiene el diccionario de datos, el orden de las columnas y el
upload del archivo (formatos aceptados *.json y *.txt)

Carga Masiva

Diccionario de Datos

A - s | e . 2 .
Nombre o Clave 2 £ =
Orden Nombre de campo Tooltip de Obligatorio Dependencia ~ Restriccion  Accion £
Tecnico primaria —
Dato
1 instance Numero de Fila Numero de Fila Entero Si No N/A N/A
Etiqueta de: Localidad en la cual
2 localidad.label Texto Si Si N/A N/A
Localidad(localidad.label) se presta el senvicio
Id de: Localidad en la cual -
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ watun Tavtn o o nadidn nua Po—
Ejemplo de secuencia de campos
Numero de de: L label)[id de: L value)|Localidad Of X de: Partido / D label)lid de:
Partido / D ido Otros( . de:F label)lid de: iavalue)
Seleccione el archivo a importar
archivo size Estado
[E]

examinar | ar carg ob 0%
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Seleccionamos toda la secuencia de campos para el formulario en

cuestion y la pegamos en Excel u OpenOffice Calc (la herramienta que
sea mas comoda).

Ejemplo de secuencia de campos

Mumero de Fila|Etigueta de: Localidad(localidad.label)ld de: Localidad(localidad.value)|Localidad Otros(localidad_otro)|Etigueta de: Partido / Departamento(partido.label)|ld de:

Partido / Departamento(partido.value)|Partido Otros({partido_otro)|Etiqueta de: Provincia(provincia.label)|ld de: Provincia(provincia.value)

Vel - 5 Librol - Microsoft Excel = x

‘ Inicio | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Load Test Acrobat Team @ -8 X

* calibri -1 A A General . ﬁ L@ Se=Insertar - é: ﬂ [ﬁ

= 2 Eliminar ~
e | e e A |

$ - % 000/ %3 208 Formato Dar formato Estilos de | . Ordenar  Buscary
| | " -)n| condicional ~ como tabla~ celda - @Formatu' 7 yfiltrar - seleccionar

Portapapeles ™ Fuente N Alineacién D) Nimera E] Estilos J Celdas Madificar
Al L - I | Mumero de Fila| Etiqueta de: Localidad(localidad.label} | 1d de: Localidad(localidad.value) | Localidad
A B | ¢ [ o | e | ® T @ | n ] T Lk | L ] m
1 | Numero ddFila|Etiqueta de: Localidad{localidad.label) | Id de: Localidad(localidad.value) | Localidad Otros(localidad_otro) | Etigueta de: Partido / Departamento(partig
| 2|
EN
| 4|
| 5|
| 6 |
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Ir a la solapa Datos y seleccionar

Datos Revisar Vista Load Test
Texto en Columnas

= - { Borrar
N EAARRE

(_, Vaolver a aplicar
Z | Ordenar | Filtro .,
il W Avanzadas

Ordenar y filtrar

Texto en
columnas

Posicionarse en le celda en la cual hemos pegado la secuencia de campos
Elegir la opcidn Delimitados

Asistente para convertir texto en celumnas - paso 1 de 3 @
El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

Elija &

p que describa los datos con mayor precsidn:
aracteres como comas o tabuladones separan campos.

- Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno v otro.

‘ista previa de los datos selecdonados:

Numerc de Fila|Etigqueta de: Localidad(localidad.label) |Id de: I4 #

1
2
3
4
5
4

| I k

[§iguiente> ] [ Finalizar ]
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Elegir el separador Otro y utilizar el caracter barra vertical “|”
(ascii: alt + 124)

] Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 IEI
Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos, Se puede ver cémo
cambia el texto en |a vista previa.

Separadores

[7] Tabulacién

[ Punto v coma [ considerar separadores consecutivas como uno solo
] coma
1 Espacio

[#otro: |1

Calificador de texto; | E

Vista previa de los datos

umero de Fila Etigueta de: Localidad(localidad.label) [Id de: Loco| #

Cancelar ] ’ < Atrds ] [giguiente:b ] ’ Finalizar
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Hacer click en finalizar y van a poder visualizar cada campo en cada

columna.

H9-o :

Inio  Insetar  Discfiode pagina  Férmulas | Datos | Revisar  Vista loadTest  Acrobat

@ - = x

& Barrar

D, @ (2 conexiones
Lis U8 & propieaades

% Voner  aplicar

SENTED BEN ST
L@‘\;‘LJ ST}

] E’:‘ %@ ° ‘zE ;Mos«raraetau.

Validacién Consolidar Andlisis | Agrupar Desagrupar Subtotal
R B E

Ocultar detalle

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar }¢ Ordenar | Filtro 7,
Access | Web | texto fuentes~ | existentes 22 Editar vinculos 0 vanzadas columnas duplicados de datos ~ ¥
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Esquema ir) |
[ 82 - @ £ [¥
A ] B [ c E F s T
|_otro) Etiqueta de: Partido / Departamento(partido.label) 1d de: Partido / i alue) Partido Of )_otr]

1 Numerode Fila Etiqueta de: Localidad(localidad.label) 1d de: Locali i alue) Localidad O
[

o v e wn
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Para la carga, primero debemos identificar los campos que tienen
dependencias o, un archivo de texto con la informacién de los campos
desplegables que utilizamos en la plataforma con su etiqueta y su id.

En este ejemplo, el formulario tiene (3) archivos txt para descargar con
informacién de la provincia, partido, localidad y sus correspondientes id
(clave principal Unica).

) Id de: Localidad en la cual ) ) )
localidad.value X . . Texto Si Si partido /A Descargar
Localidad(localidad.value) se presta el servicio

Descargar todos los archivos y agregarlos a las solapas consecutivas del
archivo Excel que creamos anteriormente.

4 4 » M| IRS1 ]E)Eaflidaides/ partidos - provincias -~ ¥J

Listo |
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Una opcién para cargar localidades y que los
demds campos los complete con una formula
buscary, es la siguiente:

Llevar la columna B “etiqueta: localidades” a
la posicion de la columna A (de modo que
guede en primer lugar)

Al - I | id: localidades localidades - fe ‘ etigueta: localidades
A B B A B C

1 |id: localidades  etigueta: localidades id: partido 1 |etigueta: localidades id: localidades id: partido

2 441 Berutti 2 2 |Berutti 441 2
3 16 30 de Agosto 2 3 |30 de Agosto 16 2
4 1376 Girodias 2 4 |Girodias 1376 2
3 1635 La Carreta 2 5 |LaCarreta 1635 2
6 3218 Trengue Lauguen 2 6 |Trenque Lauguen 3218 2
7 9999 OTROS 2 7 |OTROS 9999 2
2 18 9 De Abril 2 8 |9 De Abril 18 3
9 533 Canning 3 3 |canning 333 3
10 1083 El Jaguel 3 10 [El Jagiel 1083 3
11 2050 Luis Guillan 3 11 |Luis Guillén 2050 3
12 2215 Monte Grande 3 12 [Monte Grande 2215 3
i 3632 Zona Aeropuerto Internacional Ezeiza 3 13 |Zona Aeropuerto Internacional Ezeiza 3633 3
u 9999\ OTROS 3 14 |0TROS 9999 3
ac AL Akbnds a
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Después vamos a la primer hoja del libro donde estamos trabajando y teniamos
el orden de las columnas con la informacidén que vamos a subir a la plataforma,
ahi agregamos la férmula en la columna C “id de : Localidad(localidad.value)”:

=SI(B2<>"";BUSCARV/(B2;localidades!$A$1:$C$4155;2;FALSO);" ")

( (D (= -3 )= RS1 carga masivaxlsx - Microsoft Excel — = X
- - Inicio Insertar Disefio de pag Farmulas Datos Revisar Vista Load Test Acrobat Team @ - O X
| BUSCARY - (* K « & | ¥
A B | c | ol

4 4 » M| IRS1 . localidades - partidos - provincias -~ ¥

Emmwmmhwmn-

MNumero de Fila Etiqueta de: Localidad(localidad.label} Id de: Localidad{localidad.value) Localidad Otros(l

l

\$1:5C84155;2;FALSO);" ) |

Maodificar |
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Luego vamos a seguir agregando formulas que nos permitan completar los otros
campos con solo agregar el nombre de la localidad:

Columna A:
=SI(B2<>"";FILA(B2)-1;" ")

Columna E:
=SI(B2<>"";BUSCARV(F2;partidos!$A$1:$C$537;2;FALSO);" ")

Columna F:
=SI(B2<>"";BUSCARV(B2;localidades!$A$1:$C$4155;3;FALSO);" ")

Columna H:
=SI(B2<>"";BUSCARV(I2;provincias!$A$1:$B$25;2;FALSO);" ")

Columna I:
=SI(B2<>"";BUSCARV(F2;partidos!$A$1:$C$537;3;FALSO);" ")

Podemos crear la validacion de datos para que no tengamos errores con la carga
de la localidad, si no queremos estar buscando en la hoja de localidades, como esta
escrito el nombre.
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En la solapa Formulas, seleccionamos la columna de “etiqueta: localidades” y hacemos click en
Asignar nombre a un rango.

—/ Inicio Insertar Disefio de pagi

Patos Revisar Wi obat Team

f % Autosuma v ﬁ Logicas > § =) Asignar nombre a un rango ~ .@

~ [ usadas recientemente ~ [A Texto - fid - 5 -
Insertar — Administradaor Audito
funcién @ Financieras =~ ﬁFechayhora = ﬁjv de nombres BB Crear desde la seleccion farmu

Biblioteca de funciones Mombres definidos
| A4155 - £ | oTROS
A B C

1 [etigqueta: localidades lid: 10calidades id: partido
2 |Berutti 441 2
3 [30de Agosto 16 2
4 |Girodias 1376 2
5 |La Carreta 1635 2
6 [Trengue Lauguen 3218 2
7 |[OTROS 9999 2
8 [9 De Abril 18 3
9 |Canning 533 3
10 [El Jagiel 1083 3
11 |Luis Guillon 2050 3
12 |[Monte Grande 2215 3
13 [Zona Aeropuerto Internacional Ezeiza 3633 3
14 |OTROS 9999 3
15 |Abbott 25 4
16 |San Miguel del Monte (Est. Monte) 2934 4
17 |Zendn Videla Dorna 3632 4
18 [OTROS ‘9999 4
19 |Adolfo Gonzales Chaves (Est. Chaves) 39 5
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Se abre la ventana, para crear el nombre al rango seleccionado, ingresamos localidades.

MNombre nuevo @
Nombre: localidades|

Ambito: Libra [~]
Comentario:

localidades! SAS1: 6454155
Aceptar ][ Cancelar ]

Hace referenda a:

Una vez creado el nombre, volvemos a la hoja donde tenemos todas las columnas con férmulas y
podemos crear la validacion de datos en la columna B : Etiqueta de: Localidad (localidad.label)

En la solapa Datos, vamos a buscar

el botén Validacion de datos —o

Walidacion
de datos =
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En Criterio de validacién, Permitir: Lista

Validacién de datos

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validadidn
Permitir:
Lizta - Omitir blancog

Cualquier valor Celda con lista despleqable
Mdmero enterg
Decimal

Fecha
Hara 7.5
Longitud del texto
Personalizada

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

[ Aceptar ]’ Cancelar

ENACOM
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En Origen: =localidades
Listo, ahora pueden ir fila por fila ingresando la
localidad correspondiente.

Validacién de datos

Configuradidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacion

Permitir:

Lista Omitir blancos.

Datos: Celda con lista desplegable
entre

Origen:

=localidades|

7\

Aplicar estos cambios a ofras celdas con la misma configuracidn

[ Aceptar J’ Cancelar
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Cuando se finaliza la carga de todas las localidades, la recomendacién, es: verificar los duplicados,
guardar el archivo Excel, hacer click derecho en la hoja con todos los datos cargados y crear una
copia de esa hoja.

H9-o-HF )+ IRSL carga masivaxlsx - Microsoft Excel - = x E
Inicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Load Test Acrobat Team @ - E"
B17 - (2 fx ‘ Avellaneda
A B P D E F G H 1 K Quitar
1 Numero de FEtiqueta de: Id de: Localic Localidad Ot Etiqueta de: Id de: Partidi Partido Otro Etiqueta de: Id de: Provincia(provincia.value) + du p|ica daos
2 1 Berutti 441 Trengue Lau 2 BUENQCS AIRI 2
3 2 La Carreta 1635 Trengque Lau 2 BUENQOS AIRI 2
4 3 9 De Abril 18 Esteban Eche 3 BUENQOS AIRI 2
5 4 Luis Guillén 2050 Esteban Eche 3 BUENOS AIRI 2
6 5 Totoras 3208 Iriondo 311 SANTA FE 4
7 6 El Chacho 1047 Minas 242 CORDOEBA 3
8 7 San Miguel ¢ 2934 Monte 4 BUENQOS AIRI 2
9 8 Pearson 2406 Colén 515 BUENOS AIRI 2
10 9 Sarasa 3055 Colén 515 BUENQOS AIRI 2
11 10 General José 1341 Libertador G 157 CHACO 14
12 11 Pozo del Mo 2529 Rio Segundo 136 CORDOBA 3
13 12 Carreras 583 General Lope 308 SANTA FE 4
14 13 El Quemado 1126 San Pedro 214 Juluy 16
15 14 La Rinconadz 1746 Rio Seco 239 CORDOBA 3
16 15 Pozo Hondo 2532 Jiménez 322 SANTIAGO D 18
17 16]Avellaneda | =] 240 Avellaneda 36 BUENOS AIRI 2
18
19
20
21
22
23
4 4 » ¥ | IRS1 - localidades partidos provincias - #J _ m
Listo  Calcular [EEEFTTNE) [)
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Con el archivo verificado, sin duplicados y en un nuevo libro de Excel. Procedemos a realizar un
guardar como, CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Quitar duplicados @ Microsoft Office Excel @

Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
duplicados.

2 valores duplicados encontrados y quitados; 17 valores Unicos permanecen.

Miz datos tienen encabezados

z ] (== .
elecconar todo | ’ 5= Anular selecddn ]

Columnas

Etiqueta de: Localidad{localidad. label) Mover @ copiar -7 =]

Id de: Localidad(localidad. value) I:IDI'\I;EF hojas selecdonadas

Localidad Otros{localidad_otra) & Thro:
IZ|

Etiqueta de: Partido f Departamento(partido.label)
Id de: Partido [ Departamenta(partido. value)
Partido Otros(partido_otra)

Etiqueta de: Provinda(provincia.label)

Id de: Provinda(provinda. value)

Antes de la hoja:

Crear una copia

Aceptar ] ’ Cancelar

Aceptar ][ Cancelar
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Ahora solo queda editar el archivo csv creado, y cambiar el caracter “;” por “|”.

@ Guardar como @

GQ | .+ Computer » Disco local (C:) » Instructivos v|%’v,|

r Instructivos P |

B

Organizar = Nueva carpeta . 4 .@

-

MNombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
7 UsersLibraries
3 Documentos MNingun elemento coincide con el criterio de busqueda.

m

[=| Imagenes
J? Musica —

E Videos

1M Computer

#_"', Disco local () =
MNombre de archivo:  IRSL.csv -
Tipo: | C5Y (delimitado por comas) (*.csv) -
Autores: user Asunto: Especificar el asunte Categorias: Agregar una categoria
Etiquetas: Agregar una etiqueta Administrador: Especificar el administr... Comentarios: Agregar comentarios
Titule: Agregar un titule Organizacién: Especificar el nembre d...
4 Ocultar carpetas Herramientas Guardar l [ Cancelar
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Abrimos el archivo con un editor de texto, en este ejemplo utilizo el Notepad++

Microsoft Office Excel @

IRS1.csv puede tener caracteristicas no compatibles con CSV (delimitado por comas). éDesea mantener el formato del libro?

«» Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en Si.

« Para conservar las caracteristicas, haga dlic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
«» Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda.

Si ] [ Mo ] [ Ayuda ]
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Eliminamos la primera fila con los nombres de las columnas.
Eliminamos Las filas vacias que fueron guardadas por las formulas.

[ *C-\Instructivos\IRS1.csv - Notepad++

File Edit Sesrch View Encoding Language Settings Teols Mscro Run Plugins Window I
sEEHB 3 2eday|lexBRI=1EEELE =@
EIR51Esvﬂ|

1;Berutti;441;;Trenque Lauguen;2;;BUENOS AIRES;2
2;La Carreta;1635;;Trengue Lauguen;2;;BUENOS AIRES;2

3;9 De Abril;1%2;;Esteban Echeverria;3;;BUENOS AIRES;2

4;Luis Guillén;2050;:Esteban Echeverria;3;;BUENOS AIRES:2
5:Totoras;3208;; Iriondo;311; ; SANTA FE:4

6;E1 Chacho;1047;;Minas;242;;CORDOBA;3

7:San Miguel del Monte (Est. Monte);2934;;Monte:4;:;BUENOS ATRES:2
8:Pearson:2406;:Colén;515; ;BUENOS ATRES:2

S:Sarasa;3055;;Cold:
1  10;General José de San Martin;1341;;Libertador General San Martin;157;;CHACO;14
11;Pozo del Molle;2529;;Ric Segundo;196;;CORDOBA;3

12:Carreras;583;;General Lopez;308;;SANTA FE:¢

13;E1 Quemado;1126;;5an Pedro;214;;JUJUY;16

15 14;La Rinconada;17¢6;:Rio Seco;239;;CORDOBA:S

ménez:3.

1 Numero de Fila:Etiqueta de: Localidad(localidad.label);Id de: Localidad(localidad.value):Local -

Mormal text file length:10487.240 lines: 1048.577 Ln:18 Col:15 Sel:0]0 Windows (CRLF)  ANSI

INS

ENACOM
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[ *Clnstructivos\IRSL .csv - Notepad+~

File Edit Search View Encoding Language Seftings Tools Macro Run  Plugins  Window
sBEB RS |2e| iyl x| BE]=1E
Emsmvr:i'\

1:Berutti;441;;Trenque Lauquen;2;:BUENCS ATRES:2
2;La Carreta;1635;;Trenque Lauguen. BUENOS AIRES;2

3;9 De Abril;18;;Esteban Echeverria;3;;BUENOS AIRES;2
4;Luis Guillén;2050;;Esteban Echeverria;3;;BUENOS ATRES;2
5:Totoras:3208;;Iriondo;311;;SANTA FE:4

6;E1 Chacho;1047;;Minas;242;; CORDOB.
7:5an Miguel del Monte (Est. Monte);2934;
8 8:Pearson;2406;;Colén;515; ;BUENOS AIRES;2
9;Sarasa;3055; ;Colén; 515; ; BUENOS AIRES;2

0 10:;General José de San Martin;1341;:;Libertador General San Martin;157;;CHACO;14
11 11;Pozo del Molle;25239;;Rio Segundo;196;;CORDOBA;3

12;Carreras;583;;General Lépez;308;;SANTA FE; ¢

13;E1 Quemado;1126;;San Pedro;214;;JUJUY:16

14;La Rinconada;1746;;Ric Seco;239;;CORDOBA;3

15;Pozo Hondo;2532;; Jiménez; 3 SANTIAGO DEL ESTERQ;18

16;Avellaneda;240; ;Avellaneda;36; ;BUENOS ATRES;2

Monte;4;;BUENGS ATRES;2

< il

Normal text file length:830 lines: 16 Ln:16 Col:49 Sel:0]0 Windows (CRLF)  ANST

INS
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Reemplazamos él caracter

“.n
’
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por el separador barra vertical “|”

Replace

[Find | Replace | Find i Files | Mark

Replace with :

Find what : | fI

() Regular expression

[1n selection

[T Match whale word only

Match caze

Wrap around

Search Mode Direction
@ Mormal “Iup
(© Extended (n, ¥, \t, \0, \...) @ Down

. matches newline

- | 1
g B
i )
|
|

Find Mext

Replace All

Replace All in all Opened
Documnents

Cloze ]

Transparency
@ 0On losing focus

() Always

Replace All: 144 occurrences were replaced.
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Si utilizan el Notepad++, deben convertir la codificaciéon a UTF-8

| C\Instructivos\IRSL.bet - Motepad++
File Edit Search View |Encoding | Language Settings Tools

o;]

B2 E

B new 1 ._J]Enewd._J]E

o I T T S TV

[T}

L RS

1|Berutti|441
Z2|La Carretal
3|9 De Abril|
4|Lui=zs Guilld
S| Totoras| 320
&6|E1 Chacho|l
T|5an Miguel
8| Pear=son| 24(
S |5arasa| 3058
10| General Jd
11| Pozo del kM
12 |Carreras|§

13 E1 Quemadda

&

Encode in AMSI

Encode in UTF-8

Encode in UTF-8-BOM

Encode in UC5-2 BE BOM

Encode in UC5-2 LE BOM
Character sets »

Convert to ANSI

Convert to UTF-8

Conwvert to UTF-8-BOM
Conwvert to UC5-2 BE BOM
Conwvert to UC5-2 LE BOM

ENACOM

ENTE NACIONAL DE COMUNICACIONES
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Ir a la seccion carga masiva, hacer click en examinar para buscar el archivo que terminamos de
modificar y subirlo.

I:[’ Guardar como @
Guardar en: | Instructivos (€] ¥ M-
It MNombre ‘ Fecha de modifica... Tipo
bl (ELIRST . csv 24/05/201812:47 ... Archivo d

Sitios recientes

Escritorio
=
Biblictecas

A

-

Equipo

@
L™ -
Red
Mombre:

Tipo:

LI

IRS1

3

:

Momal text file " bd)

v] [ Cancelar ]

ENACOM
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