
Instructivo para Carga Masiva 
Res. 2220/12 Plataforma de Servicios Web

ÁREA INDICADORES Y ESTADÍSTICA DE 
MERCADO

DIRECCIÓN NACIONAL DE DESARROLLO DE LA 
COMPETENCIA EN REDES Y SERVICIOS



Ejemplo ÁREAS DE PRESTACIÓN DE SERVICIO

Seleccionar el formulario, click en el botón ACCIÓN  y después CARGA MASIVA
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Se abre la ventana de Carga Masiva 
Que contiene el diccionario de datos, el orden de las columnas y el 
upload del archivo (formatos aceptados *.json y *.txt)
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Seleccionamos toda la secuencia de campos para el formulario en 
cuestión  y la pegamos en Excel u OpenOffice Calc (la herramienta que 
sea más cómoda).
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Ir a la solapa Datos y seleccionar
Texto en Columnas4

Posicionarse en le celda en la cual hemos pegado la secuencia de campos
Elegir la opción Delimitados5
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Elegir el separador Otro y utilizar el caracter barra vertical “|” 
(ascii: alt + 124)6
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Hacer click en finalizar y van a poder visualizar cada campo en cada 
columna.7
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Para la carga, primero debemos identificar los campos que tienen
dependencias o, un archivo de texto con la información de los campos
desplegables que utilizamos en la plataforma con su etiqueta y su id.

En este ejemplo, el formulario tiene (3) archivos txt para descargar con
información de la provincia, partido, localidad y sus correspondientes id
(clave principal única).
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Descargar todos los archivos y agregarlos a las solapas consecutivas del 
archivo Excel que creamos anteriormente.9
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Llevar la columna B “etiqueta: localidades” a 
la posición de la columna A (de modo que 
quede en primer lugar)
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Una opción para cargar localidades y que los 
demás campos los complete con una fórmula 
buscarv, es la siguiente:
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Después vamos a la primer hoja del libro donde estamos trabajando y teníamos 
el orden de las columnas con la información que vamos a subir a la plataforma, 
ahí agregamos la fórmula en la columna C “id de : Localidad(localidad.value)”:

=SI(B2<>"";BUSCARV(B2;localidades!$A$1:$C$4155;2;FALSO);" ")
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Luego vamos a seguir agregando fórmulas que nos permitan completar los otros 
campos con sólo agregar el nombre de la localidad:

Columna A:
=SI(B2<>"";FILA(B2)-1;" ")

Columna E:
=SI(B2<>"";BUSCARV(F2;partidos!$A$1:$C$537;2;FALSO);" ")

Columna F:
=SI(B2<>"";BUSCARV(B2;localidades!$A$1:$C$4155;3;FALSO);" ")

Columna H:
=SI(B2<>"";BUSCARV(I2;provincias!$A$1:$B$25;2;FALSO);" ")

Columna I:
=SI(B2<>"";BUSCARV(F2;partidos!$A$1:$C$537;3;FALSO);" ")

Podemos crear la validación de datos para que no tengamos errores con la carga 
de la localidad, si no queremos estar buscando en la hoja de localidades, como está 
escrito el nombre. 



En la solapa Fórmulas, seleccionamos la columna de “etiqueta: localidades” y hacemos click en 
Asignar nombre a un rango.13
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Se abre la ventana, para crear el nombre al rango seleccionado, ingresamos localidades.14
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Una vez creado el nombre, volvemos a la hoja donde tenemos todas las columnas con fórmulas y 
podemos crear la validación de datos en la columna B : Etiqueta de: Localidad (localidad.label)

15 En la solapa Datos, vamos a buscar 

el botón Validación de datos



En Origen: =localidades
Listo, ahora pueden ir fila por fila ingresando la 
localidad correspondiente.
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En Criterio de validación, Permitir: Lista 16



Cuando se finaliza la carga de todas las localidades, la recomendación, es: verificar los duplicados, 
guardar el archivo Excel, hacer click derecho en la hoja con todos los datos cargados y crear una 
copia de esa hoja.

18

Instructivo de Carga Masiva - Res. CNC 2220/2012



Con el archivo verificado, sin duplicados y en un nuevo libro de Excel. Procedemos a realizar un 
guardar como, CSV (delimitado por comas) (*.csv)19
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Ahora solo queda editar el archivo  csv creado, y cambiar el carácter “;” por “|”.20
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Abrimos el archivo con un editor de texto, en este ejemplo utilizo el Notepad++21
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Eliminamos la primera fila con los nombres de las columnas.
Eliminamos Las filas vacías que fueron guardadas por las formulas.
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Reemplazamos él carácter “;” por el separador barra vertical “|”23
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Si utilizan el Notepad++, deben convertir la codificación a UTF-824
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Ir a la sección carga masiva, hacer click en examinar para buscar el archivo que terminamos de 
modificar y subirlo.
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Cuando termina de subir el archivo, el botón 
examinar va a cambiar a un botón azul, dice iniciar 
carga
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Listo el archivo está cargado exitosamente
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¡GRACIAS!


